内蒙古鸿德文理学院院级科研项目
系列表格说明

一、自2020年10月1日起启用内蒙古鸿德文理学院院级科研项目系列表格。根据院级科研项目开展工作，表格分四部分，分别为申报阶段、立项阶段、中期阶段和结题阶段。为力求给教师们更加充裕的实际研究时间，院级科研项目精简了部分表格环节，只保留了必要材料填写及提交。
二、填写各类表格时请注意阅读表格内的相关说明。
三、申报阶段由项目负责人填写《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目申请书》提交至科研处，进行申报审核。科研项目申请书中科研处意见将作为该项目最终审核意见。《内蒙古鸿德文理学院XX年学院院级科研项目申报统计表》一般由科研处统一制作或委托各部门统一制作。
四、《内蒙古鸿德文理学院XX年学院院级科研项目立项汇总表》由科研处制作，该表作为当年科研项目立项文件的附件进行公开发布。学院科研项目立项依据改为科研处发布的当年学院科研项目立项文件，不再另行发放立项通知书。科研项目立项编号、立项时间、获批经费、结题时间等内容以文件发布为准。
五、院级科研项目获批立项后，项目负责人需根据最终获批经费金额填写《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目经费使用计划表》。科研项目的管理及科研项目经费管理请参照学院发布的《内蒙古鸿德文理学院科研项目管理办法》和《内蒙古鸿德文理学院科研经费使用办法》执行。
六、院级科研项目不进行开题，也不需要提交开题材料。《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目申请书》的内容即视为开题。
七、院级科研项目的中期考核由科研处和项目负责人所在部门自行联系项目负责人了解项目进展情况，不再提交中期考核材料。项目负责人在研究过程中出现任何问题请主动联系科研处或所在部门进行沟通。
八、院级科研项目、校外科研项目在研究过程中出现经费变更的需求，须填写《内蒙古鸿德文理学院科研项目经费变更申请表》。
九、院级科研项目在研究过程中出现变更事项，须填写《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目变更事项审批表》。
十、院级科研项目结题时由项目负责人提交《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目结题评审材料》。由科研处组织有关专家审核结题材料，并填写《内蒙古鸿德文理学院院级科研项目结题评审意见表》。通过结题的科研项目由科研处发放《内蒙古鸿德文理学院科研项目结题证书》。项目负责人领取结题证书后务必前往财务处办理科研经费结清手续。
预祝各位教师项目研究顺利！科研处竭诚为您服务！


科研处
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